Geoklectro

Geoelectro Kft.

2094 Nagykovacsi Szarvas u. 15.
www.geoelectro.hu

Geoelectro Kft

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat



Geoklectro

Geoelectro Kft.

2094 Nagykovacsi Szarvas u. 15.
www.geoelectro.hu

Tartalom

Bevezetés
Cél
Meghatarozasok

Alkalmazasi teriilet

o > W N oE

Alkalmazandé egyéb dokumentumok

6. Belso adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

6.1. Adatok beszerzése

6.2. Adatok felhasznalasa

6.3. Adatok tarolasa

6.4. Adatok bejutasa a tarolasi rendszerbe

6.5. Hozzaférés az adatokhoz

6.6. Masolat készitése az adatokrol

6.7. Eljards nem elektronikus (pl. papir) alapt adathordozok megsemmisiilése,
megrongalddasa esetében

6.8. Adathordozok ¢és adatok selejtezése

6.9. Az ¢érintettek jogai és érvényesitésiik

6.10. Adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatas

6.11. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat karbantartasa
6.12. Belsé adatvédelmi audit lefolytatasa

6.13. Adatvédelmi nyilvantartas

7. Mellékletek



Geoklectro

Geoelectro Kft.

2094 Nagykovacsi Szarvas u. 15.
www.geoelectro.hu

1. Bevezetés

Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. Tv.
(a tovabbiakban ,,adatvédelmi térvény”) 24. § (1) bekezdése alapjan — 6sszhangban a GDPR
rendelkezéseivel valamint a Szamitastechnikai szabdlyzatunkkal- a Geoelectro Kft belsd
adatvédelmi feleldst biz meg. A bels6 adatvédelmi felelds a jogszabalyok alapjan

a) kozremukodik, illetleg segitsége nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrizni e térvény és az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatvédelmi és adatbiztonsadgi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza beérkezett bejelentéseket, és jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Ezen dokumentum a toérvény elézdekben idézett d) pontjdban szerepld adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzatot testesiti meg.

2. Cél

Jelen szabalyzat célja, hogy a Geoelectro Kft altal kezelt személyes adatok tekintetében
biztositsa az adatvédelemre, az adatbiztonsdgra vonatkoz6 jogszabalyi ¢és miikddési
kovetelmények betartasat. Ennek érdekében megfogalmazza azokat a szabalyokat és
eljarasokat, melyeket Cégilink folyamataiban a személyes adatok kezelése soran be kell

tartani.
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3. Meghatarozasok

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat - kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis ¢életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat;

4. buiniigyi személyes adat: a biinteteljaras soran vagy azt megelézden a blincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat;

5. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormdényzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy forméaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdéveé tételét torvény

kozérdekbol elrendeli;



Geoklectro

Geoelectro Kft.

2094 Nagykovacsi Szarvas u. 15.
www.geoelectro.hu

7. hozzdjarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

8. tiltakozas. az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri,

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

11. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

14. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzdrolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol,

16. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

18. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzodése alapjan - beleértve a

jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;
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19. adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

20. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

22. harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

23. EGT-dllam: az Eur6pai Unié tagillama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szol6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

4. Alkalmazasi teriilet

A szabdlyzat vonatkozik:

1. A Geoelectro Kft minden alkalmazottjara és a tarsasaggal kapcsolatba keriild6 minden
vallalkozora, megbizottra.

2. A Geoelectro Kft-vel kapcsolatba keriild minden természetes személy pl. tigyfél,

alkalmazott és vallalkozo személyes adataira.

A szabalyozas 2018. majus 1-én 1ép hatdlyba ¢és vonatkozik a mar meglévo adatok kezelésére
is.
Az e szabélyzatban foglaltakat valamint az itt kiilon ki nem emelt eldirasokat az adatvédelmi

torvényben lefektetett egyidejli betartasa mellett kell alkalmazni.

5. Alkalmazand6 egyéb dokumentumok
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1. Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. Tv.
2. AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
3. A Geoelectro Kft altal elkészitett és alkalmazott szabalyzatok.
Az adott dokumentumok mindenkor hatalyos €s a torvénnyel dsszhangban 1évo verziojat kell

alkalmazni. A jogszabalyi el6irdsok mindenkor elényt élveznek.

6. Belso adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

3.1. Adatok beszerzése

Személyes adat kizardlag az érintett hozzajarulasaval, illetéleg jogszabalyi felhatalmazas
alapjan kezelhetd. Kiilonleges adat kizardlag az érintett irdsos hozzajarulasaval vagy torvényi
felhatalmazas alapjan kezelhetd. Ezen szabéalyok megsértése biintetdjogi kdvetkezményekkel
jérhat.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése elott tajékoztatni kell az adatkezelés jogalapjarol és
az Ot az adatkezeléssel Osszefiiggésben megilletd jogairol.

Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy
aranytalan koltséggel jarna a Geoelectro Kft részérdl, és a személyes adat kezelése az
adatkezeldre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezeld
vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges, és ezen érdek

érvényesitése a személyes adatok védelméhez fliz6d6 jog korlatozasaval aranyban all.

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzdjarulasaval kertil sor, a Geoelectro Kft a
felvett adatokat a torvény eltéré rendelkezésének hianyaban a Geoelectro Kft-re vonatkozo
jogi kotelezettségek teljesitése céljabol, vagy a Geoelectro Kft vagy a harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez
fiz6d6 jog korlatozédsaval aranyban all a tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az

érintett hozzdjarulasanak hianyéaban is kezelheti.

3.2. Adatok felhasznalasa
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Személyes adat kizarolag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és a kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhets. Ez a Geoelectro Kft Ugyfélkapcsolatai vonatkozasaban elsésorban az
ajanlatokhoz sziikséges adatok felvételével és szerzddések létrehozasaval kapcesolatos
kozremiikddés soran felmeriil adatkezelést jelenti.
Az adatkezelés minden szakaszdban meg kell felelni az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének pedig tisztességesnek €s a torvényesnek kell lennie.
Csak olyan személyes adat — €s a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben ¢és ideig —
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére
alkalmas.
Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az adatkezelés
céljahoz sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés
céljabol sziikséges ideig lehessen azonositani.
Személyes adatokat az érintett engedélye nélkill — a jogszabalyokban meghatarozott

kivételekt6l eltekintve — nem szabad harmadik félnek tovabbadni.

3.3. Adatok tarolasa

Az adatokat védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba
az alkalmazott technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen. Az adatokat
csak a biztonsagi zarral védett iroda terliletén szabad tarolni. Az irodaajtét a be- vagy kilépés
idejét kivéve mindig zarva kell tartani!

A személyes adatok elektronikus feldolgozasa soran biztositani kell

- ajogosulatlan adatbevitel €és a rendszerben tarolt adatokhoz illetéktelenek altali
hozzaférés megakadalyozasat;

- annak ellendrizhetdségét és megallapithatosdgat, hogy a személyes adatokat
adatatvételi berendezés alkalmazéasaval kinek tovabbitottak vagy tovabbitjak;

- annak ellendrizhetéségét ¢€s megallapithatosagat, hogy mely személyes
adatokat, mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerbe;

- atelepitett rendszerek lizemzavar esetén torténd helyreéllithatosagat;

- azt, hogy az automatizalt feldolgozas sordn fellépd hibaikrol jelentés késziiljon.

8
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3.4. Adatok bejuttatasa a tarolasi rendszerbe

Adatokat csak az arra kijelolt, megfeleld ismeretekkel rendelkezd, jogosult személy vihet be a
rendszerbe. A jogosultsagot a munkaltatoi jogkort gyakorld személy hatarozza meg, illetve az,
akit e tekintetben a munkaltatoi jogkort gyakorld személy felhatalmaz. Minderrdl irasban kell
rendelkezni minden esetben. A bevitel/elhelyezés torténhet elektronikus ton (pl. begépelés
bizonylatrdl az adatbazisba), vagy nem elektronikus dokumentumok esetében mechanikusan a
rendezd elvnek megfeleld elhelyezéssel, pl. egy adathordozd szekrénybe. Az
adatbevitel/elhelyezés sordn, amely torténhet kézzel, papiron, elektronikusan vagy maés
egyértelmiien visszakovethetd eljards keretében a kovetkezd adatokat kell minimalisan

feljegyezni:

1. Az adatbevivét egyértelmiien azonosité adatot (név, beosztds, szervezeti
egység). Ez torténhet direkt vagy indirekt modon. Indirekt eset pl. elektronikus
adatfeldolgozéasnal a Usernév automatikus bejegyzése, amikor is a felhasznalot
az egyéb mar tarolt adatokkal egyiitt ez egyértelmiien azonositja. Igy nem
sziikséges az informatikai rendszerben a tobbi adatot minden egyes
hozzatérésnél redundasan rogziteni.

2. Mikor tortént az adatbevitel (Datum, ora, perc).

3. Mely adat kertilt bevitelre.
Egyértelmii meghatarozas kell, ami alapjan egy hozzaérté személy barmikor be

tudja azonositani az adatot.
Ez a rendszer adja egyben az adattarolo leltarat.
3.5. Hozzaférés az adatokhoz
Az adatokhoz csak az arra jogosult és kijelolt személy férhet hozzad. A jogosultsag

meghatarozasara a Geoelectro Kft Szamitastechnikai szabéalyzata valamint az Eljarési

kézikonyvében meghatarozottak iranyadok.
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Annyira pontos leiras sziikséges, hogy egy hozzaértd személy barmikor el tudja donteni az
indok helytallosagat.
Egy-egy adatkdrhdz vald hozzaférés joganak megadasat az Ugyvezetének minden esetben

jova kell hagynia.

3.6. Masolat készitése az adatokradl

Masolat készitése esetén a ,,Hozzaférés az adatokhoz” fejezet dokumentalasi kotelezettségét
minden esetben be kell tartani! Masolatot csak indokolt esetben szabad késziteni. Célszeri
erre hasznalni a legk6zelebbi fénymasolot vagy scannert. A dokumentum helyiségbdl torténd

kivitelét lehetdség szerint el kell kertilni!

3.7. Eljaras nem elektronikus (pl. papir) alapu adathordozék megsemmisiilése,

megrongalodasa esetében

A  megrongdlodds, megsemmisiilés tényét annak felfedezését/megtorténtét kovetd 3
munkanapon beliil jegyzokonyvben kell rogziteni. A jegyzOkonyv elkészitése az adott adat

adatgazdéjanak feladata. A jegyz6konyvnek minimalisan a kdvetkezoket kell tartalmaznia:

1. Az adat és a hordozd olyan egyértelmli beazonositdsat, ami alapjan egy hozzaértd
személy barmikor be tudja azonositani az adatot.

Az esemény leirasat.

Az esemény torténésének vagy felfedezésének idejét.

A felfedez6 és az el6idéz6 adatait (név, beosztas, szervezeti egység).

A kovetett eljarast és annak az eredményét az adatrekonstrukcid tekintetében.

Az adatgazda és az Ugyvezetd aldirasa.

N o oA W N

A jegyzOkonyv felvételének helye és ideje.

A megrongalodott adathordozot mennyire lehet, helyre kell hozni és arrdl egy hiteles
masolatot kell késziteni (pl. fénymasolat, adattartalmanak atvezetése vagy egyéb megfeleld
modszer segitségével). Ezt a helyreallitott példanyt kell a jegyzékonyv egy masolataval egytitt
elhelyezni az eredeti helyett a megfeleld tartoban. Az eredeti jegyzOkonyv az adatgazdanal

marad.

10
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3.8. Adathordozok és adatok selejtezése

Az adathordozok és adatok selejtezését a hatdlyos jogszabalyokban és szabalyzatokban

foglaltaknak megfelelen kell elvégezni.

3.9. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

1. Téjékoztatds kérése. Az ¢érintett barmely formaban -elbterjesztett kérelmére az
adatkezelé 30 napon beliil, irdsos formaban, kozértheté modon tajékoztatast ad az
altala az érintett vonatkozésdban kezelt, feldolgozott adatokrol, azok forrdsarol, az
adatkezelés céljar6l, jogalapjairdl, idStartamarol, illetve — amennyiben az adatok
tovabbitasra keriiltek — az adattovabbitds cimzettjér6l ¢és  jogalapjarol.
A tajékoztatas naptari évente egyszer ingyenesen adando. Tovabbi tdjékoztatasokért
koltségtérités allapithaté meg, kivéve, ha a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett,

illetdleg ha az adatkezelés szabalytalannak bizonyul.

Az érintett tajékoztatasat — indoklassal — kizardlag a torvényben meghatarozott esetekben
lehet megtagadni. A tdjékoztatds megtagadasa esetén a Geoelectro Kft irdsban kozli az
érintettel, hogy a felvilagositas megtagadasara melyik jogszabaly melyik rendelkezése alapjan
keriill sor. A felvilagositdas megtagadas esetén a Geoelectro Kft tdjékoztatja az érintettet a
birdsagi jogorvoslat, tovabbad a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosaghoz

fordulas lehetdségérol.

Az érintett tajékoztatast kérhet arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az
adatokat. A belsé adatvédelmi felelds koteles vezetni egy adattovabbitasi nyilvantartast,
amely a kovetkezoket tartalmazza:

- az adattovabbitas datuma,

- az érintett beazonositdsdhoz sziikséges adatok

- az adattovabbitas célja

- az adattovabbitas jogalapja

- az atadott adatok kore, az adattovabbitas cimzettje.
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2. Helyesbités
Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valdsagnak megfeleld személyes adat
rendelkezésére all, az adat helyesbitendd.
Az adatot meg kell jelolni, ha az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a

vitatott személyes adat helyessége vagy pontossdga nem allapithaté meg egyértelmiien.

3. Torles
A személyes adatot tordlni kell, ha

- kezelése jogellenes;

- az ¢érintett ezt kérelmezni és arra a szerzOdéses jogok és kotelezettségek
teljesitéséhez nincs elengedhetetlentil sziikség;

- az hianyos vagy téves és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd, feltéve,
hogy a torlést torvény nem zarja ki;

- az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok téaroldsanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

- azt birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosdga

(Hatosag) elrendelte.

4. Zéarolas

Torlés helyett a személyes adat zarolando, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésre 4llo
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy
zéarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, amig fennall az az adatkezelési cél, amely a
személyes adat torlését kizarja.

A helyesbitésrdl, a zarolasarol és a torlésrdl az érintett, tovabbd mindazokat értesiteni kell,
akiknek az adatot korabban adatkezelés c€ljabol tovabbitottak. (Az értesités mell6zhetd, ha ez
az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.) Ha az érintett
helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelme nem teljesithetd, akkor a kérelem kézhezvételét
kovetd 30 napon beliil az érintettel irdsban kozdlni kell a helyesbités, zarolas vagy torlés irani
kérelem elutasitasat és annak ténybeli és jogi indokait. Ebben az esetben az érintettet

tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatosdghoz valo fordulas lehetdségérol.

5. Nyilvanossagra hozatal
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A Geoelectro Kft altal kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala — kivéve, ha arra az
érintett felhatalmazast ad, illetve ha azt torvény rendeli el — tilos. A Geoelectro Kft
munkavallaloival, szallitéival, illetve iigyfeleivel kapcsolatos — személyes adatokon is alapulo
— Osszesitett statisztikai adatok kozolhetdek, amennyiben azokbol nem ismerhetd fel az, akire
az adat vonatkozik. Az adat kozlése el6tt az adat kozldje koteles meggydzddni arrdl, hogy a
kozolt adatok alapjan nem lehetséges természetes személynek azonositasara. Kétség esetén

koteles irdsos vélemény kérni az Adatvédelmi feleldstol.

6. Kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozlése

A Geoelectro Kft-n kiviili szervtél vagy maganszemélytdl érkezo, adatkozlésre iranyuld
megkeresés torvényi elrendelés nélkiil csak akkor teljesithetd, ha az érintett erre irasban
felhatalmazza a biztositasi alkuszt. Az ¢érintett elézetesen is adhat ilyen tartalmt
felhatalmazast, amely szélhat valamely iddtartamra, célra és a megkereséssel €16 szervek
meghataroz6 korére. A felhatalmazast az adatvédelmi felelés Orzi meg, és 6 gondoskodik az
adatok kozlésérol. A felhatalmazdsokat az adatvédelmi felelds Orzi az adatkezelés
megsziinésétdl szamitott 5 évig.

Az ‘érintett nyilatkozattételétél fliggetleniil teljesiteni kell meghatarozott hatdsagoktol
megfelelé felhatalmazas alapjan érkez6 megkereséseket. E szervek megkereséseirdl
haladéktalanul t4jékoztatni kell az Adatvédelmi felel6st. Az adatszolgaltatds csak az
Adatvédelmi felelds jovahagyasaval teljesithetd.

Az adatvédelmi felelds a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkeresésre iranyul6 megkeresése
ellen nem halasztd hatalyd panasszal fordulhat az illetékes miniszterhez. Az

adatszolgaltatasrol az adatvédelmi felelds feljegyzést készit.

6.10. Adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatas
A Geoelectro Kft az 0sszes érintett alkalmazottja és adatkezeldje szdmara igény szerint, de
legkevesebb kétévente, adatvédelmi ¢és adatbiztonsdgi oktatast tart. Az oktatds

dokumentéciojaként a résztvevOk alairdsukkal ellatjdk a jelenléti ivet, amit a tarsasag

eredetiben 10 évig megoriz.
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6.11. Adatvédelmi és Adatbiztonsagi szabalyzat karbantartasa

A bels6 adatvédelmi felelés felligyeli a jogszabalyi valtozasokat ¢és szilikség esetén

modositasokat eszkozol ezen dokumentumon.

6.12. Bels6 adatvédelmi audit lefolytatasa

A belsé adatvédelmi felelés ezen dokumentum targyaban Geoelectro Kft-nél jogosult,
bejelentés és idOpont-egyeztetés utan adatvédelmi auditot lefolytatni. Az audit eredményérol
harminc napon beliil irasos jelentést terjeszt elé az Ugyvezetd felé.

Konkrét adatvédelmi panasz esetében, a panasz sulyanak fliggvényében a belsé adatvédelmi
felelos koteles azonnali auditot lefolytatni és annak eredményérdl 10 napon beliil irdsos
jelentést késziteni az Ugyvezetd felé.

A rendszeres adatvédelmi vizsgalatokrol az év elején a bels6 adatvédelmi felelds jovahagyas
céljabol egy javaslatot tesz az Ugyvezetdnek. Ez a nyilvanos és jovahagyott terv képezi a

rendes ellenOrzések utemtervét.

6.13. Adatvédelmi nyilvantartas

Az adatvédelmi nyilvantartas tartalmazza
- ahatdsagi nyilvantartasban szerepl6 adatokat,
- a kezelt adatok tovabbitasanak idOpontjat, a tovabbitas jogalapjat €s cimzettjét,
a tovabbitott személyes adatok korének meghatarozasat;
- az elvégzett oktatdsokat, az oktatott anyag vazlatos leirdsat, a részvételi lista
masolatat;
- a jovahagyott éves belsd adatvédelmi ellendrzések tervét, az ellendrzések

jelentéseit és a témaban mindenkor aktualis dokumentumok list4jat.

A nyilvantartast a belsé adatvédelmi felelds vezeti.
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7. Mellékletek

1. Belso adatvédelmi felelds kinevezésérdl szold dokumentum

2. Adatvédelmi tajékoztatd
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